Assistant-e achats - H/F

s e o e CDD
Description du poste et Missions
Dans le cadre d'un accroissement d'activité, nous recherchons un-e assistant-e achats - H/F en Quimper
CDD.
1a7ans
Rattaché-e a la responsable du pdle achats/logistique et au sein d'une équipe de 6 personnes,
vous serez en lien étroit avec I'ensemble des collaborateurs de I'entreprise (les pbles .
Occasionnel

opérationnels, QHSE, comptabilité, commerce, etc).

Vos principales missions seront les suivantes :

- Saisir, controler, suivre et mettre a jour les commandes d'achats sur 'ERP - Sage X3 ;

- Consulter des fournisseurs pour des besoins simples (demande de devis, comparaison des
offres, suivi des confirmations, etc.);

- Gérer 'administratif et la logistique des achats (transport, paiement, négociation, relance,
évaluation des fournisseurs, déclaration de la sous-traitance, etc), en France et a l'international ;

- Assurer le suivi des approvisionnements : suivi des livraisons, relances fournisseurs, mise a jour
des dates et statuts dans les tableaux de suivi ;

- Mettre ajour les tableaux de bord des achats (fichier de reporting Excel);

- Rédiger et mettre a jour des documents réglementaires liés aux achats et a la logistique.

Profil recherché

Issu-e d'une formation supérieure en logistique / supply chain ou en assistanat. Vous avez une
expérience minimale d’'un an sur un poste similaire.

Vous étes a l'aise avec l'outil informatique (Pack Office). La connaissance de 'ERP Sage X3 serait
un plus a votre candidature. L'utilisation quotidienne de I'anglais (notamment a I'écrit) n'est pas
une contrainte pour vous.

Vous étes polyvalent-e, rigoureux-se, organisé-e avec un sens développé de lacommunication
afin de pouvoir echanger efficacement avec vos différents interlocuteurs.

Le poste sera basé a Quimper (29).

Salaire en fonction de votre expérience et de votre profil.

Ce poste n'est pas fait pour vous si ... :

-Vousrecherchez un poste sans routine ;



- La réactivité ne fait pas partie de vos qualités professionnelles.



